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Vas pozyva na seminar RVC Michalovce — 60 /2024

Zverejnovanie v elektronickej podobe —
povinné zverejiovanie, tvorba dokumentu

* webinar / zdznam z webinara*

Cielova skupina: Statutdri, starostovia, a zamestnanci obci, miest, mestskych ¢asti, VUC prispevkovych
a rozpoctovych organizacii, kontroléri, a ostatni zaujemcovia o tému

ORGANIZACNE POKYNY: LEKTORKA:

Datum konania: Ing. Erika KUSYOVA

W.ebi.nér: 25.11.2024 - .pond.elok,'od 9.00 h UEASTNICKY POPLATOK:

Pripojenie sa a nastavenie zariadenia: od 8.30 - do 8.55 h

Webinar = online pristup (zarover mate aj pristup pre ¢lenov RVC MI:  27,- €/tGcastnik

k zdznamu z webindra od nasledujliceho dna) pre nec¢lenov RVC MI: 42,- €/ucastnik

Predpokladany zaver webinara : 13.00 hod. IBAN: SK38 5600 0000 0043 5156 5001

Zaznam z podujatia: 26.11.-2.12.2024 (do 24.00 h) VS: 251124

Pokyny si preditajte na str. 2 ELEKTRONICKA
PRIHLASKA

PROGRAM SEMINARA:
Povinné zverejiiovanie
1. Co je potrebné zverejiiovat v elektronickej podobe v zmysle platnej legislativy
2. Ako spravne a zakonne zverejiovat elektronické uradné dokumenty
3. Kde je potrebné zverejriovat elektronické dradné dokumenty
4. Prehlad najcastejsich pochybeni pri povinnom zverejriovani elektronicky
5. Ukézky z praxe
Tvorba dokumentu
1. Zakladné pravidla tvorby dokumentov
2. Spravne formatovanie textu
3. PouZivanie netextovych prvkov (obrazky, grafy) v dokumente
4. Spravne tvary textovych stiborov, ktoré je potrebné pouzivat
5. Pomocky
6. Ukazky z praxe

Pracovny material: si¢astou podujatia je pracovny material, ktory zasielame ucastnikom mailom, spolu s linkom
na webinar, resp. zaznamom z webinara

Vo vloZznom je zahrnuté: poplatok za pripravu a realizaciu seminara, pracovny material, obCerstvenie, vyhotovenie
a ulozenie zdznamu z webinara, honorar lektora, organizacné naklady.

V zmysle ochrany autorskych prav nie je mozné z diela realizovat obrazové a zvukové zaznamy a dalej sirit video a material
v elektronickej podobe osobam, ktoré nie su riadne prihlasené na seminar.

Citat: ,Crtou vzdelanej mysle je schopnost premyslat o myslienke bez toho, aby ju akceptovala.“
Aristoteles

So srdec¢nym pozvanim,
Ing. Lucia Pavlikovd, MBA, riaditelka RVC Michalovce
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AKO SA NA PODUJATIE PRIHLASIT?

Prihlasovanie na podujatia RVC je uz elektronické.

Prihlasenie klikom na odkaz, resp. cez www.rvcvychod.sk/michalovce . Tymto vstupite priamo do podujatia na nasom
webe, kde si mbzZete precitat obsah, podmienky Uc¢asti a priamo sa na podujatie aj prihlasit. Vyplnite elektronickd prihlasku
a odoslete jednym klikom.

Po korektnom vyplneni vdm pride automatické potvrdenie prihlasenia, ktoré mozete pouzit ako uétovny doklad.

UCTOVNY DOKLAD

Tato pozvanka, resp. elektronické Potvrdenie o prihlaseni (vygeneruje ho nas systém a zasle vam ho na vami zadany e-
mail), sliZi ako uctovny doklad podla § 10 ods. 1 zakona €. 431/2002 Z.z. o Gctovnictve v z.n.p.

Pozvanka obsahuje vsetky udaje potrebné k Ghrade vloZzného a spolu s prijmovym pokladniénym dokladom, resp. vypisom
z Uctu o Uhrade poplatku tvori doklad pre zuctovanie.

U&astnicky poplatok je stanoveny dohodou v zmysle zdkona ¢. 18/1996 Z.z. o cenach v zneni neskorsich predpisov.

RVC Michalovce nie je platcom DPH.

Pokyny k webinaru:
»  Uzavierka prihlasok na webinar: 24. 11. 2024 (+ pristup k zaznamu od 26. 11. do 2.12.2024)

»  Prihlasovat sa mozete cez www.rvcvychod.sk. Pri prihlasovani uvadzajte spravnu e-mailovi adresu tGéastnika,

nakolko na tuto adresu vam pridu pokyny k webinaru a na spustenie video seminara.
»  Platby vloZného realizujte prevodnym prikazom vopred na ucet RVC Michalovce. Po uhradeni poplatku vam bude
zaslany link na webinar, jeden den pred jeho konanim.

Technické odporucania:
» Do vasho PC si nebudete instalovat Ziadne aplikacie, pripojite sa cez vas prehliada¢ , Joinfromyourbrowser” —

akykolvek mate vo svojom PC, napr. Google Chrome, MS Edge, Explorer, Opera, Firefox a pod.

»  Je dolezité si pred webinarom nastavit zvuk (kameru potrebovat nebudete), preto vas prosime o pripajanie sa pred
jeho zaciatkom, t. j. od 8.30 - 8.55 h.

»  Po kliknuti na link vyberte moznost: ,Joinwith Audio” a ste na webinari (samozrejme len v pripade, Ze je spusteny,
teda 0od 8.15 h.)

»  Odporucame si zabezpedit aj slichadla pre vacsi komfort pri po¢avani prednasky — akékolvek, postacia aj slichadla od
mobilu.

»  Skontrolujte si internetové pripojenie - idedlne je kdblové pripojenie, mobilné data, Wifi pripojenie na optickom
rychlom internete. Najmenej stabilné pripojenie je Wifi na starSich balikoch ADSL internetu.

»  Z webindra bude spracované video, ktoré budete mat spristupnené nasledujucich 5 pracovnych dni. Pocas celej doby
zverejnenia si video budete moct kedykolvek prezerat, zastavit, posuvat a opakovane spustat z vami zadanej mailovej
adresy a z jedného PC — nas server vam vygeneruje jedinecné heslo, ktoré je pripojené k vaSmu mailu. Video si nebude
mozné stiahnut.

Pokyny k zdznamu z webinara:

»  Uzavierka prihlasok: 24.11.2024 resp. aZ do 2.12.2024

»  Video bude spristupnené v termine: 26 . 11.— 2. 12. 2024 pre prihlasenych tGc¢astnikov

»  Pristup je moZny z jedného PC — nas server vam vygeneruje jedine¢né heslo, ktoré je pripojené k vasmu mailu.

»  Pocas celej doby zverejnenia si video budete méct kedykolvek prezerat, zastavit, posuvat a opakovane spustat z vami
zadanej mailovej adresy a z jedného PC — nas server vam vygeneruje jedinecné heslo, ktoré je pripojené k vasmu
mailu. Video si nebude mozné stiahnut.

»  Prihlasovat sa méZete cez www.rvcvychod.sk. Pri prihlasovani uvadzajte spravnu e-mailovd adresu Géastnika,

nakolko na tuto adresu vam pridu pokyny na spustenie video seminara.
»  Platby vloZného realizujte prevodnym prikazom vopred na ucet RVC Michalovce. Po Uhrade poplatku vdm bude
zaslany link na zdznam z webinara najskér 26. 11. 2024.
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